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A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar
konyvtari halozatanak szabalyzata

A Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar (a tovabbiakban DEENK) az egyetem
altal fenntartott nyilvanos, tudomanyos ¢s szolgaltatdé kozponti egység. Korlatozottan
kozpontositott konyvtari haldzatot tart fenn, melynek miikddését a Debreceni Egyetem
Szervezeti és Muikodési Szabalyzatanak részét képezd Mitkodési Rend szabalyozza:

(http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/handle/2437/2737).

A konyvtari halozat részét képezik a kari, intézeti, tanszéki €s klinikai konyvtarak, melyek
feladata a karok, intézetek, tanszékek és klinikdk hallgatdinak, oktatoinak ¢és kutatdinak
szakirodalommal, illetve szakirodalmi informaciéval valé ellatdsa (kolcsonzés ¢és
szaktdjékoztatas).

A Debreceni Egyetem korlatozottan kdozpontositott konyvtari rendszere 5 szintii:

1. szint: Egyetemi és Nemzeti Konyvtar; a konyvtari halozat kdzpontja. Jogkore, ira-
nyitasi feladata és a halézat szamdra nyUjtott szolgéltatdsa a konyvtar Miikodési
Rendjében talalhato.

2. szint: DEENK szakkonyvtari egységei; halozati alkozpontok.

3. szint: kari kdnyvtarak.

4. szint: tudomanyagi szakkonyvtarak (intézeti, tanszékcsoporti, tanszéki konyvta-
rak).

5. szint: az el6zdek valamelyikéhez tartozod, tanszéken tartds hasznéalatban 1évo letéti
gylijtemények.

A kari, intézeti, tansz€ki €s klinikai konyvtarak fenntartdi az adott karok, intézetek, tanszékek,
illetve klinikdk, 6k tartoznak anyagi felel6sséggel a konyvtar allomanyéért. A kari, intézeti,
tanszeéki konyvtarakat a fenntartd altal megbizott konyvtarosok kezelik, akik teljes vagy
részmunkaidds kozalkalmazotti munkaviszonyban allnak az egyetemmel, s lehetdség szerint
legalabb konyvtaros asszisztensi végzettséggel rendelkeznek. A DEENK a kari, intézeti,
tanszéki konyvtarak kezel6i szamara sziikség szerint és eltéré mértékben szakmai segitséget
nyujt.

A halozat egyes konyvtarainak feladatait a Konyvtar sajat Miikodési rendje hatdrozza meg.

A halézat tagjai feladatukat egyiittesen, egymadssal egyiittmiikddve, nyilvanos és nem
nyilvanos konyvtarakban latjak el, szakmai munkdjukat a DEENK az egyetem konyvtari
halozatanak kdzpontjaként segiti és koordinalja.

A koordinacid az alabbi tevékenységekre terjed ki:

1. beszerzés, dlloméanyba vétel, leltarozas,

2. allomanyapasztas,

3. bibliografiai leiras,

4. elektronikus folyoiratok, adatbazisok rendelése, az ezekkel kapcsolatos
adminisztracios feladatok elvégzése,

5. konyvtarkozi kdlesonzés,

6. muzedlis értékli dokumentumok torvényes kezelésének betartatasa,

7. integralt kdnyvtari rendszer,

8. tanfolyamok, tovabbképzések biztositasa,

9. statisztikai adatszolgaltatds a minisztérium felé.


http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/handle/2437/2737

1. Beszerzés, allomanyba vétel és leltarozas

A Debreceni Egyetemen barmilyen forrasbol vaséarolt szakirodalom részét képezi a
konyvtarak gylijteményének, azokat minden esetben allomanyba kell venni. A halozat egyes
konyvtarai beszerzéseiket onalloan, vagy a DEENK szakkonyvtarain keresztiil végzik. A
kiilfoldi folyodiratok beszerzése kozpontilag, kdzbeszerzés utjan torténik a halozat valamennyi
tagkonyvtara szamara. A megrendelendd folyodiratoknak a karok kotelezettségvallalasa
alapjan Osszeallitott végleges listajat a Debreceni Egyetem Kiaddi- és Konyvtarbizottsaga
hagyja jova.

Az Orvos- ¢és Egészségtudomanyi Centrum altal megrendelt nyomtatott folyoiratokat a
DEENK Kenézy Elettudomanyi Konyvtar érkezteti (sziikség esetén reklamalja a hianyzo
szamokat), ezt kovetden egy résziik a kari, intézeti, tanszéki vagy klinikai konyvtarakba keriil,
mas résziik a Kenézy Elettudomanyi Kényvtarban marad. Az Orvos- és Egészségtudomanyi
Centrum karaiba, intézeteibe, klinikaiba jar6 folyodiratok Gjonnan beérkezett szamai két hétig
szintén a DEENK Kenézy Elettudomanyi Konyvtirban maradnak hasznalatra, s csak ezt
kovetden kertilnek ki a tagkonyvtarakba. Valamennyi folydirat bibliografiai leirasa bekertil az
online katalogusba, ahol a folydiratok rekordjaiban naprakészen ellendrizhetok a beérkezett
szamok.

A 3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet értelmében valamennyi tagkonyvtar koteles
minden dokumentumdr6l folyamatosan és iddsorrendben olyan allomany-nyilvantartast
(leltart) vezetni, amelynek alapjan az allomany egészének a darabszama és értéke, tovabba az
egyes dokumentumok értéke barmikor megallapithatd ¢és ellendrizhetd. A konyvtar
allomanyahoz tartoz6 dokumentumokon fel kell tiintetni az allomany-nyilvantartas (leltar)
sorszamat.

Az éllomanyba vétel torténhet leltarkonyvben, vagy szamitogépes nyilvantartassal a Corvina
integralt konyvtari rendszer ACQ moduljaban.

A leltarkonyv els6é lapjat a konyvtaros aldirdsaval és a konyvtar bélyegzdjével hitelesiteni
kell. A leltarkonyv elére beszamozott lapokat tartalmaz, amelyekre a bejegyzéseket tintaval,
olvashatéan kell beirni. A leltar olyan okirat, melynek orzésére, kezelésére, szovegének
modositasara (javitas, torlés stb.) a vonatkozo eldirasok érvényesek.

A konyvtari dokumentumok egyedi vagy csoportos leltari szdmot kaphatnak. Az egyedi
nyilvantartasban minden bibliografiai egységet alkoto, egyszerre beszerzett dokumentum egy-
egy leltari tétel. Ha ugyanaz a dokumentum tobb példanyban keriil be az allomanyba, minden
példany kiilon leltari szamot kap. Az egy idOben beszerzett tobbkotetes mil valamennyi kotete
egy leltari szamon is bejegyezhetd, a kotetek szamat ez esetben a darabszam rovatban kell
feltlintetni.

A kari, intézeti, tanszéki, klinikai konyvtarakba év kozben beérkezett kurrens
folyodiratszamokrdl a konyvtar ideiglenes nyilvantartast (kardex) vezet, vagy az integralt
konyvtari rendszer Serials moduljaban érkezteti azokat. Az idészaki kiadvanyok az év (kotet)
teljessé valasakor keriilnek az allomédny-nyilvantartasba. Egy periodika egy évfolyamanak
valamennyi szama egy leltari tételt alkot. A darabszam rovatba a kotési egységek szamat kell
irni akkor is, ha a periodika nem kertilt kotésre.

Az egyedi nyilvantartasu dokumentumokrol olyan alloméany-nyilvantartast (leltart) kell
vezetni, amely

a) tartalmazza a dokumentum egyedi azonosithatosagahoz sziikséges adatokat,
b) tajékoztat a dokumentumok beszerzésének idejérdl és modjardl,

c) feltiinteti a dokumentumok beszerzési arat illetéleg a becsértékét, valamint
d) tartalmazza a dokumentum allomanybdl valé torlésére vonatkoz6 utalast.



A csoportos nyilvantartasut dokumentumokrol — amelyeket a konyvtarnak nem cimek szerint,
hanem csak darabszam szerint (sommasan) kell nyilvantartasba venni — olyan nyilvantartast
(leltart) kell késziteni, amely tartalmazza

a) az azonos idépontban, azonos modon €s azonos helyrdl beszerzett dokumentumok
jellegének megnevezését €s a dokumentumok darabszamat,

b) e dokumentumok beszerzésének idejét és modjat,

€) e dokumentumok beszerzési arat, illetéleg becsértékét, valamint

d) a dokumentumok meghatarozott részének allomanybdl torlésére vonatkozo
esetleges utalast.

A dokumentumok becsértékét a konyvtar — az antikvar forgalmi érték figyelembe vételével —
allapitja meg.

A Kenézy Elettudomanyi Konyvtar tagkonyvtarai konyv- és bekotott folydirat-allomanyéarol
vezetett nyilvantartasait (leltarkdnyveit) bizonyos idékozonként ellenérzés és egyeztetés
céljabol bekéri. A Kenézy Elettudomanyi Konyvtar a jogszabalynak megfelelden,
meghatarozott idékozonként a tagkonyvtarakban koteles allomanyellendrzést (leltarozast)
végezni. Allomanyellendrzés rendelheté el akkor is, ha az intézeti konyvtar felelésének
személyében véltozas torténik. A leltarozast a Kenézy ETK kirendelt munkatirsa és a
fenntarto altal kijeldlt tagkonyvtari felelos végzi. A konyvtari dllomény ellendrzésének célja
az allomany vagyoni felmérése, darabszam és érték alapjan. Az ellendrzés soran a gyiijtemény
dokumentumait tételesen 0ssze kell hasonlitani az egyedi nyilvantartassal.

A leltarozas befejezéseként jegyzokonyv késziil, melynek rogziteni kell:

a) az allomanyellenérzés helyét és id6pontjat,

b) a leltarozas jellegét,

c) azel6z6 allomanyellendrzés iddpontjat,

d) az allomany nagysagat, értékét dokumentumtipusonként,

e) a hianyzo/tobblet allomany nagysagat, értékét dokumentumtipusonként,
f) aleltarozas szamszeri végeredményét.

A jegyzOkonyvhoz mellékletként csatolni kell a hianyzo, illetve a tobbletként jelentkezé do-
kumentumok jegyzékét. A jegyzOkonyvet és annak mellékletét el kell kiildeni a tagkonyvtar
fenntartojanak is.

A jegyzOkonyvben szerepld hiany illetve tobblet okait ki kell vizsgalni és meg kell indokolni.
Amennyiben a leltarozaskor kimutatott hiany nem szandékos magatartasbol ered, hanem elke-
riilhetetlen tarolasi, illetdleg kezelési veszteségnek mindsiil, ennek megengedhetd hiany (kalo,
norman beliili hidny) cimén valo torlése engedélyezhetd. A megengedhetd hiany mértékét a
3/1975. (VIII. 17.) KM-PM egyiittes rendelet rogziti. A megallapitott hianyt csak a DEENK
ETK vezetéjének irasos engedélye utan lehet kivezetni az allomany-nyilvantartasokbol. A
jegyzokonyvet a DEENK fdigazgatojanak meg kell kiildeni tajékoztatasul. Amennyiben a
hiany meghaladja a megengedhetdé mértéket, a felelosség és az intézkedési kotelezettség a
fenntartéra harul.

2. Allomanyapasztas (torlés az allomanybol)
A tagkonyvtarak allomany-nyilvantartasukbol a dokumentumokat

a) selejtezés, vagy
b) egyéb ok

cimén vezethetik ki (torolhetik).



A konyvtar allomanyaban meglevo, de a konyvtar rendeltetésszerti feladatainak ellatasara
alkalmatlanna valt dokumentumok selejtezés esetén valo kivezetésére (torlésére)

a) tervszeri allomanyapasztas soran, vagy
b) természetes elhasznalodas folytan kertilhet sor.

A konyvtar allomanyabdl hianyz6 dokumentumok egyéb okbdol a kovetkezd cimeken
vezethetdk ki:

a) elharithatatlan esemény,

b) Dbilincselekmény,

C) behajthatatlan kovetelés,

d) pénzben megtéritett kdvetelés,
e) megengedhetd hiany (kald),

f)  norman feliili hiany.

Tervszerl dlloméanyapasztasra akkor kertil sor, ha

a) adokumentum 1949 utan, belf6ldon jelent meg, tartalmilag elavult, a benne foglalt
ismeretanyag tudoményos vagy vilagnézeti szempontbol meghaladotta valt, vagy

b) a dokumentum iranti olvaso6i igény csokkenése miatt a példanyszam egy része
foloslegessé valt, vagy

c) a dokumentum egészérdl (feltéve, hogy azt masolata is érdemben poétolhatja) a
konyvtar altal tartds megdrzésre nyilvantartasba vett mésolat késziilt, vagy

d) akonyvtar gyiijtékore modosult.

A tervszerli allomanyapasztasra itélt dokumentumok koziil az 1949 utan belf6ldon, nagy
példanyszamban megjelent, tartalmilag elavult miivek ipari felhasznaldsra eladhatok, vagy
rokon gylijtékorli konyvtaraknak felajanlhatok. Az 1949 eldtt belfoldon és kiilfoldon
megjelent dokumentumok torlése esetén a konyvtar koteles azokat elsésorban az Orszagos
Széchényi Konyvtar segitségével mas konyvtarak szdmaéra, mdsodsorban az allami
konyvkereskedelemnek megvételre felajanlani. Az ezutdn megmaradt, torolt mivek
maganszemélyeknek is eladhatok. Az olyan dokumentumokat, amelyekkel kapcsolatban a
konyvtarnak megorz6 feladatot kell ellatnia, legalabb egy példanyban meg kell tartani a
konyvtarban. A konyvtar megdrzd feladatan a tudomanyos, torténeti kutatasok szempontjabol
jelentds, a szervezeti és mukodési szabalyzatban meghatarozott dokumentumoknak az
allomanyban valo végleges megtartasat kell érteni.

A torlésre javasolt dokumentumrdl 2 példanyban jegyzéket kell késziteni. (Célszerii, ha az
egyazon okbol torlendé dokumentumok egy jegyzékre keriilnek. Minden jogcimhez kiilon
torlési jegyzék sziikséges, de egy jegyzékhez felvehet6 kiilonboz6 tipust dokumentum.)

A jegyzék adatai:

a) adokumentum leltari szama;

b) szerzd, cim, megjelenés helye, éve, kiado;
C) darabszam, kotetszam,;

d) raktari jelzet (nem kotelezo adat);

e) egyedi leltarkonyvi érték;

f) selejtezés esetében a tovabbitas helye.

A jegyzéken fel kell tiintetni a torlés okat. A jegyzéket a konyvtaros €s a fenntarto irja ala. A
torlésre szant mivek jegyzékét meg kell kiildeni a halozati alkdzpont vezetdjének, aki
feljegyzésben nyilatkozik a torlés végrehajthatosagarol és tajékoztatia a DEENK
foigazgatdjat. A torlési engedélyt a fenntartd adja meg.



Az egyedi allomany-nyilvantartasban a t6r6lt dokumentum ,,Megjegyzés” rovataban a torlés
tényét a torlési jegyzek sorszdmara vald hivatkozassal rogziteni kell. (,,Torolve: 7/1991.”)

A torléssel egyidejiileg a katalogusokban is el kell végezni a sziikséges modositasokat, és a
torlésrél értesiteni kell mindazokat a halozati kozpontokat (DEENK Gytlijteményépitési
Osztaly, Orszagos Széchényi Konyvtar), amelyek a konyvtar allomanyat koézponti
katalogusban nyilvantartjak.

A selejtezett dokumentumon az allomanyba vételt jelzé bélyegzd, ill. leltari szam mellett fel
kell tiintetni: ,,Allomanybdl térolve” pecsétet is.

Ha a torolt példany ismét allomanyba keriil (az olvasd késObb visszahozza stb.) e tényt az
eredeti leltari szam ,,Megjegyz¢és” rovataban kell regisztralni. Ha a potlas mas példannyal
torténik, azt 0j szam alatt kell allomanyba venni, a ,,Megjegyzés”-ben utalva az elveszett
példany leltari szamara (Potlas a ... sz. helyett”).

Muzealis dokumentumot az dllomany-nyilvantartasbodl csak akkor lehet tordlni, ha

a) kozgyijteménybe keriil, vagy
b) megsemmisiilt.

3. Bibliografiai leiras

A DEENK konyvtari haldzataban a szakkdnyvtarak a beszerzett dokumentumokat 6nalldéan
tarjak fol a Corvina integralt konyvtari rendszer Catalog moduljaban.

Az Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum intézeti, tanszéki €s klinikai konyvtarai altal
beszerzett dokumentumok csoportos leltarkdnyvben torténd allomanyba vételét, bibliografiai
leirasat és szakozasat a DEENK Kenézy Elettudomanyi Konyvtar végzi (az egyes
tagkonyvtarak dokumentumaikat sajat egyedi leltari szamokkal is ellatjak). A tovabbi
gyakorlati tudnivalokra vonatkozéan a tagkdnyvtirak szamara készitett Utmutatd-ban
foglaltak az iranyadoak.

Az Agrar- ¢és Gazdalkodastudomanyok Centrum tanszéki konyvtarai a DEENK
Agrartudomanyi Konyvtar letéti konyvtaraként miikddnek, allomanyuk része a DEENK
Agrartudomanyi Konyvtar gylijteményének, ahol allomanyba veszik, nyilvantartjdk és
ellendrzik a tanszékekre kihelyezett dokumentumokat.

A Tudomanyegyetemi Karok intézeti €s tanszéki konyvtarai eltéré mértékben veszik igénybe
a DEENK Bolcsészettudomanyi és Természettudomanyi Konyvtar munkatarsainak segitségét
a kurrens ¢€s retrospektiv bibliografiai rekordok elkészitéséhez.

4. Elektronikus folyoiratok, adatbazisok
A Debreceni Egyetem a nyomtatott és elektronikus folyoiratok, valamint az adatbazisok

crer

Az elektronikus informacioforrasok az Egyetem teriiletén beliil és a klinikai szamitogépekrol
automatikusan elérhetéek. A DEENK otthoni hozzaférést is biztosit szolgaltatasaihoz
érvényes olvasdjeggyel rendelkez6 felhasznalok szamara.

A rendelkezésre allo elektronikus folyoiratok ¢€s adatbazisok listaja a DEENK és
szakkonyvtari egységeinek weboldalairol érhetd el. Az eldfizetett tartalmak teljes szovegének
elérésére csak sajat IP tartomanyunkbol (egyetemi gépekrdl vagy otthonrél konyvtari (proxy)
bejelentkezéssel) van lehetdség.



Az elofizetett €s ingyenesen elérhetd elektronikus informacioforrasok aggregalt szolgéltatasan
tul az Egyetemi Konyvtar végzi az egyetemi tudasvagyon regisztralasat és archivalasat is.

A Publikaciés Adatbazis (http://ebib.lib.unideb.hu) a Debreceni Egyetemen késziilt
tudomanyos publikaciok bibliografiai adatait tartalmaz6 adatbazis. Célja, hogy Osszegylijtse
az Egyetem foallasu oktatoi, kutatdi, munkatarsai altal egyetemi alkalmazasuk ideje alatt
publikalt szakirodalmi munkék adatait, és ezzel reprezentalja az egyes egyetemi egységek
tudoményos tevékenységét. A feltoltott adatok alapjan késziil a kiilonb6z6 palyazatokhoz,
kinevezésekhez, habilitacidhoz, PhD védéshez sziikséges publikéacios lista. A Publikécios
Adatbazis a publikacios adat- és statisztika-szolgaltatas hivatalos forrasa az Egyetemen.

Debreceni Egyetem elektronikus Archivuma (DEA) (http://dea.lib.unideb.hu) az egyetemen
létrehozott dokumentumok digitalis tarhelye. A Debreceni Egyetem szervezeti egységei
(centrumok, karok) kategoéridin beliil gylijteményekbe szervezve kereshetiink/bongészhetiink
a szakdolgozatok, PhD dolgozatok, oktatasi anyagok, digitalizalt dokumentumok, publikacidok
kozott. Az Open Access elveinek megfeleléen a dokumentumok egy része mindenki szaméra
hozzéaférhetd, masok kizarolag a Debreceni Egyetem szamitdgépein olvashatok, vagy
titkositottak.

A DEA ¢és a konyvtar online katalogusa adja a TANDEM nevii szolgaltatds hatterét, mellyel
lehetdvé valik, hogy az egyetem oktatoi altal eldirt kotelez6 irodalom elektronikus formaban
is elérhetd legyen. A hallgatok a TANDEM segitségével gyorsan és egyszeriien juthatnak
hozzé az oktatasi anyagokhoz. A szolgaltatas a szerzoi jogi torvények adta keretek kozott, és
kizardlag a konyvtar zart halozatan keresztiil vehetd igénybe.

5. Konyvtarkozi kolcsonzés

Az intézeti/tanszéki konyvtarak csak meghatarozott olvasoi kordk szdmara kolcsondznek, de
allomanyukat helyben olvasassal és konyvtarkozi kolcsonzéssel hozzaférhetévé teszik mind-
azok szdmara, akik ezt tanulmanyaik soran, illetve oktato- vagy kutatomunkajukban hasznalni
kivanjak
(http://ganymedes.lib.unideb.hu:8080/dea/bitstream/2437/2737/8/DEENK_mukrend_5.pdf)

Az intézeti, tanszéki, klinikai konyvtarak az alloméanyuk részét képezdé dokumentumokat
kotelesek legalabb — amennyiben az lehetséges — madsolat formdjdban konyvtarkozi
kolesonzés céljabol hozzaférhetdveé tenni. A konyvtarkozi kolesonzést a DEENK kozpontilag
bonyolitja.

6. Muzealis értékii dokumentumok torvényes kezelésének betartatasa

A 22/2005. (VII. 18.) NKOM rendelet értelmében muzealis dokumentum az alabbi kényvtari
dokumentum:

a) kozépkori kodex vagy nyelvemlék,

b) koézépkori, koratjkori kézirat,

c) 1701 elétt megjelent konyvtari dokumentum,

d) 1851 el6tt Magyarorszagon megjelent konyvtari dokumentum,

e) 1851 elétt kiilfoldon megjelent hungarikum, tovabba

f) amely jogszabaly vagy a konyvtar gyiijtékori szabalyzata szerint végleges
megOrzési (archivalasi) kotelezettséggel taldlhatd a kdnyvtar gylijteményében.

Muzealis dokumentum lehet az a konyvtari dokumentum is, amely

a) tartalmi vagy alaki szempontbol jelentds torténeti értékdi,



b) olyan kézirat, illetve kéziratos hagyaték, személyi irattar, gylijtemény, vagy egyéb
dokumentum, amelynek irdja (alkotéja) a tarsadalmi, politikai, gazdasagi,
kulturalis, vagy tudoményos ¢letben jelentds szerepet toltott be,

c) elballitasa koriilményeire, technikajara (kiallitasa, irdsanyaga, irasformaja,
illusztraciodi, konyvdiszei, kotése stb.), illetve tulajdonosara tekintettel tudomanyos
értéka,

d) megjelenése helyétdl, idopontjatodl fiiggetleniil kiillonlegességnek vagy ritkasagnak
szamit.

Muzealis dokumentum lehet az a konyvtarban 6rzott hang-, kép-, film- és videodokumentum,
tovabba elektronikus dokumentum is, amely a felsoroltak koziil valamelyik feltételnek
megfelel.

Egy konyvtari dokumentum muzealissd mindsitésérdl a konyvtar — sziikség esetén szakértd
bevonasaval — dont.

A konyvtar a muzealis konyvtari dokumentumokrol kiilon nyilvantartast vezet.

A nyilvéntartas tartalmazza — az egyedi nyilvantartdsu dokumentumokra vonatkozé adatokon
felil — az egyes példanyokra vonatkozo részletes leirast, valamint a dokumentum muzeélis
jellemzéit.

A konyvtar a muzealis dokumentumok nyilvantartott adatait, valamint a konyvtar nevét, cimét
¢és fenntartdjanak nevét, illetve az ezekben bekovetkezett valtozasokat bejelenti az Orszagos
Széchényi Konyvtarnak. Az Orszagos Széchényi Konyvtar a bejelentett dokumentumokrol és
lel6helyiikrdl nyilvantartast vezet.

A konyvtar a muzeélis dokumentumokat koteles épségben megodrizni, szakszerii kezelésiikrdl
¢s megovasukrol gondoskodni.

A konyvtar a muzealis dokumentumok szakszerli kezelésére vonatkozd szabalyokat a
22/2005. (VII. 18.) ,,A muzealis konyvtari dokumentumok kezelésével és nyilvantartasaval
kapcsolatos szabalyokr6l” NKOM rendelet alapjan Szabalyzatban rogziti.

A konyvtar ugy koteles a muzedlis dokumentum hasznélatit lehetdvé tenni, hogy a
dokumentum allaganak megovasa biztositott legyen.

a) A muzealis dokumentumot a konyvtar eredetiben csak helyben hasznalatra
bocsathatja a konyvtarhasznalok rendelkezésére. Amennyiben a muzedlis
dokumentum allagat a helyben hasznélat is veszélyezteti, a kdnyvtar masolat
formajaban biztositja a hasznalatot.

b) A muzedlis dokumentum masolasa, tObbszordzése csak a konyvtar
hozzajarulédsaval, a konyvtar altal meghatarozott — a dokumentum védelmét
legkevésbé  veszélyeztetd — modon és a szerz6i  jogi szabalyok
figyelembevételével végezhetd el.

A muzedlis dokumentumokat, illetéleg muzealis gylijteményeket — az Orszadgos Széchényi
Konyvtarban 6rzott kotelespéldanyok kivételével —

a) az 1000-nél kevesebb muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezd
konyvtarak 2 évenként,

b) az 1001-10 000 muzealis konyvtari dokumentummal rendelkezd konyvtarak 3
évenként,

c) a 10 001-30 000 muzealis konyvtari dokumentummal rendelkez6 konyvtarak 5
évenként,

d) a 30 001-50 000 muzealis kdnyvtari dokumentummal rendelkezd konyvtarak 8
évenként,



e) az 50 000-nél tobb muzealis konyvtari dokumentummal rendelkez6 konyvtarak
10 évenként kotelesek leltarozni.

A leltarozasnak a konyvtar teljes muzealis allomanyara ki kell terjednie.

7. Integralt konyvtari rendszer

A DEENK integralt konyvtari rendszert lizemeltet, amely az egyetemi katalogus gondozésat,
elektronikus kolcsonzési szolgaltatast, az allomany-nyilvantartasi és folyoiratkezelési
funkciok gépesitett végzését teszi alapvetden lehetové ¢és erre épiilnek egyéb online
szolgaltatdsok is. Azok a kari, intézeti, tanszéki konyvtarak, amelyek munkafolyamataikat
részben vagy egészben gépesiteni kivanjak, a rendszerhez csatlakozva tehetik meg ezt.

A rendszert a kozponti adatbazis szabvanyi és miikddési eldirdsainak betartdsa mellett a
konyvtarak ~ Onalléan,  kiilonalld6  kolcsonzési, allomany-nyilvantartasi  egységként
hasznalhatjdk. A csatlakozasi szdndékot a DEENK fdigazgatdjanak kell jelezni az igénybe
venni tervezett funkciok megjelolésével. A rendszer hasznélatba vételi modjat a DEENK
munkatarsainak  segitségével alakitjdk ki. A  sziikséges betanitast, illetve a
rendszeradminisztratori tevékenységeket (pl. biztonsdgi mentések készitése) a DEENK
munkatarsai végzik.

8. Tanfolyamok, tovabbképzések biztositasa

A DEENK széleskorii, rendszeres szakmai tovabbképzéseivel eldsegiti a tagkonyvtarak
munkatarsai és a felhaszndlok szamara a 21. szdzad oktatasanak/kutatdsdnak mindségi
kovetelményeihez valod alkalmazkodast. A konyvtari szaknyelvi tanfolyamok és adatbazis
bemutatok biztositjak a konyvtarak munkatarsai szdmara a nemzetkdzi informacidforrasok,
adatbazisok, halozati szolgaltatasok hatékony hasznalatat a hallgatoi, oktatoi, kutatoi igények
mind magasabb szintli kiszolgdlasa érdekében. A legfontosabb adatbazisokban,
informacioforrasokban valod keresés elsajatitasat a DEENK konyvtar-hasznalati 6rak
megtartasaval is tdmogatja. Az oktatok, PhD képzésben részt vevOk és a tanszéki
konyvtarosok részére a DEENK alkalmanként felhasznaloi tréningeket, adatbazis bemutatokat
szervez az egyetem altal el6fizetett szolgaltatasok megismerésére.

9. Statisztikai adatszolgaltatas a minisztérium felé

A 288/2009. (XII. 15.) Korm. rendelet irja el6 a konyvtarak statisztikai adatszolgaltatasanak
kotelezettségét. A DEENK éves statisztikdjat a tagkonyvtarak adatainak Osszesitése utan
késziti el €s tovabbitja az illetékes minisztérium felé.



1. sz. melléklet

A Debreceni Egyetem konyvtari halézatanak szabalyzataban eléfordulo fogalmak ma-
gyarazata

DEENK: Debreceni Egyetem Egyetemi és Nemzeti Konyvtar. 2001. januar 1-jén alakult az
egyetemi integracié eredményeként az elddintézmények konyvtarainak egyesitésével. Hét
konyvtari egysége az Egyetem 0t kampuszan talalhat6. A foldrajzilag széttagolt konyvtarak
munkdjanak iranyitasa az Igazgatosagon zajlik.

A DEENK allomanyanak két torzse a nemzeti koteles példany gyljtemény, valamint az
Egyetem oktato-, kutatdo- és gyogyitd munkdjat szolgald tudomanyos gyljtemény. Ez a
torzsanyag hét szakgylijteménybe szervezve all az Egyetem egyes karain dolgozok és tanulok,
valamint Debrecen varos polgéarainak rendelkezésére. A szakgytjteményeket értékes
kiilongytjtemények egészitik ki.

A DEENK szakkényvtari egységei:

1. DEENK Agrartudomanyi Konyvtar

DEENK Boélcsészettudoményi és Természettudomanyi Konyvtar
DEENK Gyermeknevelési és Feln6ttképzési Kari Konyvtar
DEENK Kenézy Elettudomanyi Kényvtar

DEENK Miiszaki Konyvtar

DEENK Térsadalomtudomanyi Konyvtar

DEENK Zenemiivészeti Konyvtar

Noakown

Intézeti/tanszéki/klinikai konyvtar: intézeti/tanszéki/klinikai fenntartasban miikdé halozati
alkozpont. Feladata az intézetben/tanszéken/klinikdn folyd oktatdé és tudomanyos munka
konyvtari/informatikai hatterének biztositdsa a kari konyvtar €és a konyvtarszakma
segitségével, a hallgatok tanulmdnyi kotelezettségeinek teljesitéséhez  sziikséges
konyvtari/informatikai hattér biztositasa. Sajat Miikodési Rendjében meghatdrozott médon
kozponti szolgaltatasokat nyujt.

A Debreceni Egyetem intézeti konyvtdrai:

1. Anatomiai, Szovet- és Fejlddéstani Intézet
2. Angol- Amerikai Intézet Konyvtara

3. Elettani Intézet

4. Farmakologiai és Farmakoterapiai Intézet
5. Filozofiai Intézet Konyvtara

6. DE Fogorvostudomanyi Kar Konyvtara

7. Foldtudomanyi Intézet Konyvtara

8. Germanisztikai Intézet Konyvtara

9. Gyermekgyogyaszati Intézet

10. Igazsagiigyi Orvostani Intézet

11. Laboratériumi Medicina Intézet

12. Magatartastudomanyi Intézet

13. Magyar Irodalom- és Kultiratudomanyi Intézet
14. Matematikai Intézet Konyvtara

15. Megel6z6 Orvostani Intézet

16. Népegészségiigyi Iskola

17. Neveléstudomanyok Intézete Konyvtar
18. Nuklearis Medicina Intézet

19. Orvosi Mikrobiologiai Intézet

20. Orvosi Vegytani Intézet
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21. Pathologiai Intézet

22. Politikatudomanyi €s Szocioldgiai Intézet Konyvtara
23. Pszichologiai Intézet Konyvtara

24. Sebészeti Intézet (Auguszta Sebészeti Kozpont)

25. Szlavisztikai Intézet Konyvtara

26. Torténelmi Intézet Konyvtara

A Debreceni Egyetem tanszéki konyvtarai:

1. Aneszteziologiai és Intenziv Terdpias Tanszék
Csaladorvosi és Foglalkozas-egészségiigyi Tanszék
Genetikai és Alkalmazott Mikrobioldgiai Tanszék

Fizikai Intézet Elméleti Fizikai Tanszék

Fizikai Intézet Kisérleti Fizikai Tanszék

Fizikai Intézet Szilardtest Fizikai Tanszék

Fizioterapias Tanszék

Francia Tanszék

. Infektoldgiai és Gyermekimmunologiai Tanszék

10. Klasszika-filologiai és Okortorténeti Tanszék

11. Magyar ¢és Finnugor Nyelvtudomanyi Tanszé¢kek Konyvtara
12. Néderlanisztika Tanszék

13. Néprajzi Tanszék

14. Olasz Tanszék

15. Orvosi Laboratoriumi és Képalkotd Diagnosztikai Tanszék
16. Pszichiatriai Tanszék

17. Sebészeti Miitéttani Tanszék

18. Sugarterapia Tanszék

19. Szivsebészeti Nem Onallé Tanszék

20. Traumatologiai és Kézsebészeti Tanszék

©CoNoORWN

A Debreceni Egyetem klinikai konyvtdrai:

I. sz. Belgydgyaszati Klinika

III. sz. Belgyogyaszati Klinika
Borgyogyaszati Klinika

Fiil-, Orr-, Gégészeti és Fej- Nyaksebészeti Klinika
Idegsebészeti Klinika

Kardiologiai Klinika

Ortopédiai Klinika

Radiolégiai Klinika

. Szemklinika

10. Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika
11. Tidégydgyaszati Klinika

LCoNoOARWNE

Kari konyvtar: Kari fenntartasban mitkodé halézati alkozpont. Feladata a karon folyo oktato,
kutat6d és gyodgyitd munka szakirodalommal vald ellatdsa, valamint a hallgatok tanulményi
kotelezettségeinek teljesitéséhez sziikséges konyvtari/informatikai hattér biztositdsa. Sajat
halozatdhoz tartozé tudoményagi szakgylijtemények szamara Mikodési Rendjében
meghatarozott médon kdzponti segitséget €s szolgaltatast nyujt.
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A Debreceni Egyetem kari kényvtarai:

1. DE Egészségiigyi Kar konyvtara

A Debreceni Egyetem egyéb, a kényvtari halozathoz tartozo kényvtarai:

1. Egyetemi Gyogyszertar,

2. Idegennyelvi Kdzpont,

3. Idegennyelvi Kozpont OEC Szakcsoportja,
4, OEC Centrumelnoki Hivatal,

5. Testnevelési €s Sportkézpont.

Korlatozottan kiozpontositott konyvtdri hdlozat: az egyetem egyes konyvtarait a konyvtari
feladatok mindségi szintii ellatasa érdekében halozatta kell szervezni. A Debreceni Egyetem
konyvtari halozata torténetileg kialakult konyvtarak rendszere, az egyetem szervezeti
felépitését tiikr6zO struktura. Teljes centralizalasanak a kialakult gyakorlatbol kovetkezd
korlatai vannak.

A korlatozottan kdzpontositott konyvtari halozati struktira igazodik a Debreceni Egyetem
jelenlegi és jovobeli sziikségszeriien széttagolt szervezetéhez, hagyoményaihoz, gazdasagilag
¢s munkajogi szempontbol is decentralizalt. A kozpontositas fO teriilete a konyvtari
informatika, legfobb szintere az egységes elv szerint épitett, osztott katalogizalason alapul6
kozponti kdnyvtari adatbézis (kataldgus), melyben minden konyvtar allomanyat fel kell tarni.

A korlatozottan kdzpontositott konyvtari rendszer 6t szintii:

1. szint: Egyetemi és Nemzeti Konyvtar; a konyvtari haldzat kozpontja. Jogkore, irdnyita-
si feladata és a halozat szamara nyujtott szolgaltatasa a konyvtar Miikodési Rendjében
talalhato.

szint: DEENK szakkonyvtari egységei; halozati alkozpontok.

szint: kari konyvtarak.

szint: tudomanyagi szakkonyvtarak (intézeti, tanszékcsoporti, tanszéki konyvtarak).
szint: az el6zéek valamelyikéhez tartozo, tanszéken tartds hasznalatban 1évo letéti
gylijtemények.

agblrwn

Konyvtari szolgaltatasok:

Letéti gyiijtemény: egy nagyobb konyvtar leltari dlloméanyéba tartozo, ott feltart, a konyvtar
altal tartds hasznalatra atadott gylijteményrész. A letéti gylijteményért anyagi feleldsséggel
azon oktatdsi egység vezetdje tartozik, melynek konyvtardban (ennek hidnyaban oktatasi
egységeében) a letéti allomany van.

A Miikédési Rend: a konyvtarak miikodésének alapdokumentuma. Tartalmazza a kdnyvtarra,
a konyvtar fenntartojara és feliigyeletére, a konyvtar jellegére, feladataira, mikodésére, a
konyvtari halozatban elfoglalt helyére és gylijteménye szervezésére vonatkozd adatokat.
Mellékletét képez(het)ik a Konyvtarhasznalati, a Gyljtékori és a Gyljteményépitési
szabalyzatok.
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2. sz. melléklet

A Debreceni Egyetem intézeti, klinikai és tanszéki konyvtarai

betiirendben
K(l):(;ﬁ}’;ar Celrlt;"l’Jm Intézet, klinika, tanszék neve
Tudomanyegyetemi Karok
D1/91 BTK Angol-Amerikai Intézet
D1 TEK DEENK Bolcsészettudomanyi és Természettudomanyi Konyvtar
HBO08 TEK DEENK Gyermeknevelési és Felndttképzési Kari Konyvtar
D108 TEK DEENK Miiszaki Kényvtar
D1/67 TEK DEENK Tarsadalomtudomanyi Kényvtar
D116 TEK DEENK Zenemiivészeti Konyvtar
D1/331 TTK Genetikai és Alkalmazott Mikrobiologiai Tanszék
D1/1 BTK Filozofiai Intézet
D1/23 TTK Fizikai Intézet Elméleti Fizikai Tanszék
D1/22 TTK Fizikai Intézet Kisérleti Fizikai Tanszék
D1/21 TTK Fizikai Intézet Szilardtest Fizikai Tanszék
D1/29 TTK Foldtudomanyi Intézet
D1/10 BTK Francia Tanszék
D1/92 BTK Germanisztikai Intézet
D1/50 TEK Idegennyelvi Kézpont
D1/3 TEK Magyar Irodalom- és Kultiratudomanyi Intézet
D1/5 BTK Magyar és Finnugor Nyelvtudomanyi Tanszékek Konyvtara
D1/20 TTK Matematika Intézet
D1/96 BTK Néderlandisztika Tanszék Konyvtara
D1/8 BTK Neveléstudomanyok Intézete
D1/7 BTK Néprajzi Tanszék
D1/93 BTK Olasz Tanszék
D1/12 BTK Politikatudomanyi és Szocioldgiai Intézet
D1/60 BTK Pszichologiai Intézet
D1/2 BTK Szlavisztikai Intézet
D1/40 TEK Testnevelési és Sportkozpont
D1/6 BTK Torténelmi Intézet
D1/4 BTK Torténelmi Intézet Klasszika-filologiai és Okortorténeti Tanszék
Orvos- és Egészségtudomanyi Centrum
D2/1 AOK I. sz. Belgyogyaszati Klinika
D2/39 AOK 111. sz. Belgyogyészati Klinika
D2/14 AOK Anatomiai, Szovet- és Fejlodéstani Intézet
D2/50 AOK Aneszteziologiai és Intenziv Terapias Tanszék
D2/3 AOK Borgyogyészati Klinika
D2/41 NK Csaladorvosi és Foglalkozas-egészségligyi Tanszék
D2 OEC DEENK Kenézy Elettudomdnyi Konyvtar
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EK Egészségligyi Kar
D2/20 OEC Egyetemi Gyogyszertar
D2/18 AOK Elettani Intézet
D2/19 AOK Farmakologiai és Farmakoterapiai Intézet
D2/58 NK Fizioterapids Tanszék
D2/4 FOK Fogorvostudomanyi Kar
D2/5 AOK Fiil-, Orr-, Gégészeti és Fej- Nyaksebészeti Klinika
D2/6 AOK Gyermekgyogyaszati Intézet
D2/33 OEC Idegennyelvi Kézpont OEC Szakcsoportja
D2/38 AOK Idegsebészeti Klinika
D2/21 AOK Igazsagiigyi Orvostani Intézet
D2/53 AOK Infektologiai és Gyermekimmunologiai Tanszék
D2/56 AOK Kardioldgiai Klinika
D2/51 AOK Klinikai Kutato Kézpont
D2/36 AOK Laboratoriumi Medicina Intézet
D2/42 NK Magatartastudomanyi Intézet
D2/24 NK Megel6z6 Orvostani Intézet
D2/17 NK Népegészségiigyi Iskola
D2/46 AOK Nukledris Medicina Intézet
D2/47 OEC OEC Centrumelnoki Hivatal
D2/8 AOK Ortopédiai Klinika
D2/57 AOK Orvosi Laboratoriumi és Képalkotod Diagnosztikai Tanszék
D2/26 AOK Orvosi Mikrobiologiai Intézet
D2/28 AOK Orvosi Vegytani Intézet
D2/22 AOK Pathologiai Intézet
D2/43 AOK Pszichidtriai Tanszék
D2/35 AOK Radiologiai Klinika
D2/40 AOK Sebészeti Intézet (Auguszta Sebészeti K6zpont)
D2/29 AOK Sebészeti Miitéttani Tanszék
D2/59 AOK Sugarterapia Tanszék
D2/11 AOK SzemKklinika
D2/49 AOK Szivsebészeti Nem Onallo Tanszék
D2/12 AOK Sziilészeti és Nogyogyaszati Klinika
D2/30 AOK Traumatologiai és Kézsebészeti Tanszék
D2/13 AOK Tiidogyogyaszati Klinika

Agrar- és Gazdalkodastudomanyok Centruma

D4 AGTC DEENK Agrartudomanyi Konyvtar
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Roviditések feloldasa:

AGTC: Agrar- és Gazdalkodastudomanyi Centrum
AOK: Altalanos Orvostudomanyi Kar

BTK: Bolcsészettudomanyi Kar

EK: Egészségligyi Kar

FOK: Fogorvostudomanyi Kar

OEC: Orvostudomanyi Centrum

NK: Népegészségiigyi Kar

TEK: Tudomanyegyetemi Karok

TTK: Természettudomanyi és Technoldgiai Kar

A fenti szabalyzatot a Szenatus a 2013. janius 27-ei iilésén a 36/2013. (VI. 27.) sz. hataroza-
taval elfogadta. A szabalyzat 2013. junius 28. napjaval 1ép hatalyba.

Debrecen, 2013. janius 13.

Dr. Fabian Istvan
rektor
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